Na temelju Clanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (,Narodne rovire" broj 120/2016 i
114/2022) | Elarka 14. Statuta Opcine Dicmo («Sluzbeni glasnik opéine Dicmoy, bro’ 5/2022-progidéeni
tekst), Opéinsko vijece Opéine Dicmo na ___. sjednici odrZanoj dana 2023. godine |, denijelo je

PRAVILNIK
o provedbi postupaka jednostavne nabave

l. OPCA ODREDBA

Clanak 1.
Ovim se Pravilnikom ureduju postupci, pravila i uvieti za nabavu roba, usluga i projektnih natjeéaja
narucitelja Opcine Diemo (u daljnjem tekstu: Narugitel]) &ja je procjenjena vrijednost oez poreza na
dodanu vrijednost (PDV) manja od 26.540,00 eura, te nabavu radova &ija je procjerjena vrijednost bez
poreza na dodanu vrijednost (PDV) manja od 66.360,00 eura (u daljnjem tekstu: jednostavna nabava),
na koju se ne priienjuje Zakon o javnoj nabavi.

Il. NACELA JAVNE NABAVE

Clanak 2.
U provedbi postupaka jednostavne nabave iz ovog Pravilnika, Narugitel’ je obvezan, noétivati nacelo
frzisnog natjecanja, nacelo jednakog fretmana, nacelo zabrane diskriminacije, nagelc uzajamnog
priznavanja, naelo razmjernosti i natelo transparentnosti.

Narucitelj je obvezan primjenjivati odredbe ovog Pravilnika na nagin koji omoguéava iginkovitu nabavu
te ekonomitno : svrhovito troSenje proradunskih sredstava.

Iil. SPRIECAVANJE SUKOBA INTERESA

Clanak 3.
Na sprjecavanje sukoba interesa na odgovarajuéi se nain primjenjuju cdredbe Zakora o javnaj nabavi.

IV. POSTUPCI| JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 4.
Postupci jednostavne nabave u smislu ovog Pravilnika su:
« Javno prikupljanje ponuda
» Ograniceno prikupljanje ponuda
¢ |zravno ugovaranje



1. Javno prikupljanje ponuda

Clanak 5.
Javno prikuplianje ponuda je postupak nabave u kojem na temelju javno objavijenog poziva za
prikupljanje ponuda svaki zainteresirani gospodarski subjekt moze podnijeti ponudu.

Javno prikupljanie ponuda provodi se u pravilu za nabavu roba, usluga | projekinih natjecaja &ija je
procjenjena vriednost hez PDV-a

* jednaka ili ve¢a cd 10.000,00 eura, a manja od 26.540,00 eura

te za nabavu racova ¢ija ja procjenjena vrijednost bez PDV-a
» jednaka ili veéa od 26.540,00 eura, a manja od 66.360,00 eura
Poziv za javno o-kupljanje ponuda objavijuje se na intemetskim stranicama Narucitelja — vavna nabava.

Istovremeno s objavom poziva na internetskim stranicama Narugitelja — Javna nabava, poziv se moze
uputiti i na adrese najmanje tri (3) gospodarska subjekta.

Ponude zaprimijene na temelju poziva na internetskim stranicama Narugitelja imeju jednaki status u
postupku pregleda i ocjene ponuda kao | ponude zaprimljene na temelju poziva dostavljenog na adrese
gospodarskih subjekata.

Poziv se moZe amjesto okjave na internetskim stranicama Narugitelja — Javna nabava, objaviti i u
Elektronickom oglasniku javne nabave Republike Hrvatske (EQJN), ovisno o priradi predmeta nabave i
razini trziSnog natjecanja.

2. Ograniceno prikupljanje ponuda

Clanak 6.
Ograniceno prikuplianje ponuda je postupak nabave u kojem narugitel] poziva najmanije tri (3)
gospodarska subjekta po vlastitom odabiru da dostave ponude sukladno Lvjetima i zahtjevma iz poziva
na dostavu ponada. Ovisna o prirodi predmeta nabave i razini trisnog natjecanja a uvazavajuci nacelo
ucinkovitosti i ekonomicnesti broj gospodarskih subjekata moZe biti i manji od tri.

Ograniceno prilunljanje ponuda provodi se za nabavu roba, usluga i projektnih netietaja Cija je
procjenjena vrijeanost bez PDV-a

» jednaka ili veca oc 10.000,00 eura, a manja od 26.540,00 eura
te za nabavu radova &ija je procjenjena vrijednost bez PDV-a

» jednaka iii ve¢a oc 26.540,00 eura, a manja od 66.360,00 eura
Poziv za dostavu ponuda upucuje se gospodarskim subjektima na dokaziv nagin {elekironickom
poStom, putem ovlastenog pruzatelja postanskih usluga ifi odgovarajuce kurirske sluzbe, a moze se

objaviti i u Elektrenitkom oglasniku javne nabave Republike Hrvatske (EOJN) ovisno = prirodi predmeta
nabave i razini tAi8nog natjecanja.



Poziv za dostavu ponuda dodatno se moZe objaviti i na internetskim stranicama NaruZitelja - Javna
nabava.

3. lzravno ugovaranja

Clanak 7.
|lzravno ugovaran e je postupak nabave u kojem narucitelj izdaje naruczbenicu ili sklapa ugovor s
jednim gospodarskim sukjektom

|zravno ugovaranje u pravilu se provodi za nabavu roba, usiuga i proje<tr h natjecaja 3ija je procjenjena
vrijednost bez PDV-a

* manja od 10.000,00 eura
te za nabavu radcva Gija je procjenjena vrijednost bez PDV-a
* manja od 26.540,00 eura

Nabava radova, roba, usluga i projekinih natjecaja procjenjene vrijednosti manje od 12.000,00 eura
provodi se davanjem narudzbenice ili zakljucivanjem ugovora ( ovisno o ¢redmetu nabave) s jednim
gospodarskim sutjektom no izboru Narugitelja.

Nabava radova procjenjene vrijednosti vece od 10.000,00 eura, a manje od 26.540,00 eura provodi se
zakljucivanjem ugovora s jednim gospodarskim subjekfom po izboru Naruditelja.

NarudZzbenica ifili ugovor sadrze podatke o narugitelju, vrsti radova/roba/usluga/projeknih natietaja koji
se nabavljaju uz specifikaciju jedinica mjere, koliging, jediniénih cijena te ukupnih sijera, roku i mjestu
isporuke, nacinu  roku pla¢anja.

NarudZbenicu ili ugovor iz predhodnog stavka potpisuje opéinski nagelr k.

Moguce je sklapenje godisnjeg ugovora s dobavljagima ili izvoditeljima = prilozenim cjenikom koji Gini
sastavni dio ugovera. Na temelju tako zakfjudenog ugovora, narudbenice mogu mat samo naziv
artikla i koli¢inu.

V. PROVEDBA FOSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 8.
Postupci jednosavne nabave za nabavu roba, usluga i projekinih natieézja ¢ija je proc enjena
vrijednost bez PDV-a jednaka ili ve¢a od 10.000,00 eura, a manja od 26 520,00 eura, = za nabavu
radova Cija je procjenjena vrijednost bez PDV-a jednaka ili veéa od 26.54C.00 eura, a manja od
66.360,00 eura, zapoginju internom odlukom o po&etku postupka jedncstavne nabave koja sadrzi
navod o ovlastenim predstavnicima Narugitelja.
Odluka iz stavka 1 ovog ¢lanka sadrzi: podatke o narugitelju, predmetu nanave, procjenjenoj vrijednosti
nabave, podatke o ¢lanovima Povjerenstva te broju ponuditelja kojima se costavlja poziv za dostavu
ponuda, odnosna podatak o javnoj objavi poziva za prikupljanje ponuda.



Postupke jednostavne nabave iz stavka 1. ovog ¢lanka, priprema i provodi trolasio Povjerenstvo koje
imenuje opéinsk nacelnik.
Najmanje jedan Zlan Povierenstva mora imati vaZeéi certifikat u podrugju javne rabave.

Ovlasti Povjerenstva su: priprema i slanje poziva za dostavu ponuda, ovaranje, pregled i ocjena
ponuda, sastavljanje zagisnika o pregledu i ocjeni ponuda te podnosen e arijedloga za donosenje
odiuke o odabiru ili odluke o ponistenju postupka nabave.

Cijeli tiiek postupka jednostavne nabave mora biti dokumentiran.
U postupcima jednostavne nabave ne provodi se javno otvaranje ponuda.

Za jednostavne nabave iz stavka 1. ovog ¢lanka, mogu se odrediti osnove za iskljuenje gospodarskih
subjekata na temelju objektivnih kriterija i pravila.

Narucitelj moze od gospodarskih subjekata (ovisno o predmetu nabave, vrijednosti i sloZenosti)
zahtjevati jamstva i to:

- jamstvo za oz5iljnost ponude

- jamstvo za uredno ispunjenje ugovora i

- jamstvo za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku.

Za odabir ponude dovoljna je jedna (1) pristigla ponuda koja udovoljava svim trazenir, uvietima i
zahtjevima narucitelja.

Clanak 9.
Ovisno o tome Xako je pozivom za dostavu ponuda i dokumentacijom predvideno, u postupcima
jednostavne nabave, ponude se mogu dostavijati neposrednom predajom u pisarnicu Narucitelja, putem
ovlastenog pruZatelja po§-anskih usluga ili druge odgovarajuce kurirske sluzbe, elektronickom postomiili
kroz Elektronicki oglasnik javne nabave Repubiike Hrvatske (EQJN).

Ponuda mora biti uvezana u cjelinu s oznagenim rednim brojem stranica (redni broj siranice/ukupan broj
stranica).

Rok za dostavu ponuda mora biti primjeren predmetu nabave i ne smije bit kradi od & dana od dana
slanja poziva zz dostavu ponuda,

Clanak 10,
Povjerenstvo ne smije otvarati ponude prile isteka roka za dostavu ponuda. Otvaranju, pregledu i ocjen
ponuda moraju nazo€iti nejmanje dva ¢lana Povjerenstva,
Otvaranje, pregled te ocjenu ponuda provodi Povjerenstvo najkasnije u roku od 7 danz od dana isteka
roka za dostavu ponuda.

O otvaranju, pregiedu i ocjeni ponuda vodi se zapisnik koji sadrZi: podat«e o Narusitelju, naziv predmeta
nabave, procjenjenu vrijednost nabave, navod o danu slanja poziva za javno prikuplja-je ponuda
odnosno poziva za dostav. ponuda, rok za dostavu ponuda, datum i sat podetka otvaranja ponuda,
podatke o nazo¢rim ¢lanovima Povierenstva, podatke o ponuditeljima koji su dostavili nonude, cijenu
ponude bez i sa PDV-om, podatke o trazenim i dostavlienim jamstvima, te o drugcj trazenoj
dokumentacifi, ispanjavanje uvjeta i zahtjeva vezanih za tehnicke specifikacije, ofis predmeta nabave i
troskovnik iz poziva za javno prikupljanje ponuda, odnosno poziva za dostavu porude, podatke o



ponudama koje se odbijaju i razloge odbijanja, rangiranje valjanih ponude sukladno kriteriju za odabir, te
prijedlog odgovcmoj osoki Naruitelja za donosenje odluke o odabiru najpovoljni e panude, odnosno

odluke o poniStenju postupka s obrazloZenjem.

Povierenstvo abvazno provierava radunsku ispravnost valjanih ponuda a ukoliko utvrdi raéunsku
pogresku istu ¢e vidljivo ispraviti te od ponuditelja odmah zatraZiti prihvat ispravka.

Kada cijena pon 1de iskazana u troskovniku ne odgovara cijeni ponude iz ponudtency lista vrijedi cijena
ponude iskazana u troskovniku.

Clanak 11.
Temeljem rezu tata otvaranja, pregleda i ocjene ponuda Narugitelj ée odb ti: nepravov-emeno pristigiu
ponudu, ponudu uz koju nije dostavijeno traZeno ili valjano jamstvo odnosno druca pczivom traZzena
dokumentacija, ponudu uz koju nisu dostavijene trazene ili valjane isprave, ponudu kzja nije cjelovita ifi
nema numerirane stranice, ponudu u kojoj trokovnik nije u cjelosti ispunjen, pon.du <0 a nije iskazana
u apsolutnom iznosu, ponudu koja ne ispunjava uvjete vezane za svojstva predmeta nabave, ponudu za
koju ponuditelj ife prihvatio ispravak ratunske greske.

Clanak 12.
Odluku o odabiry najpovoijnije ponude, na prijedlog Povierenstva, a temeliem rezultata pregledai
ocjene ponuda, donosi opdinski nacelnik.

Odluka o odabir. najpovoljnije ponude zajedno s preslikom Zapisnika o otvaranju, pregledu i ocjeni
ponuda, dostavija se bez odgode svakom ponuditelju na dokaziv nagin.

Na odluku o odabiru najpcvoljnije ponude nije dopustena zalba.

Clanak 13.
Narucitelj e pon &fiti postupak jednostavne nabave u slu¢ajevima kada postanu poznate okolnosti zbog
kojih nebi doslo co pokretanja postupkaili bi poziv sadrzajno bio bitno drugaciji, ako rie pristig a niti

jedna ponuda te a<o nakon odbijanja ponuda ne preostane niti jedna valjaa ponuda,

Odluku o ponistenju postunka donosi opéinski nacelnik, a ista se bez odgcde dos-avljz ponuditeljima na
dokaziv nacin.

VI. DOKUMENTACIJA U POSTUPKU JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 14.
U pozivu za javno prikupljanje ponuda i pozivu za ograniéeno prikupljanje ponuda obvezno se navode:

podaci o naruditelj

detaljar opis predmeta nabave

procjenena vrijednost nabave

kriterij za odabir ponude

osnove za iskljudenje gospodarskih subjekata

kriteriji kcji Ce se primjenijivati za kvalitativni odabir gospodarskog subjekta



rok za dostavu ponude

rok vaijanosti ponude,

podatke o fraZenim jamstvima

nacin dostave i adresu na koju se ponuda dostavlja

obrazac ponudbenog lista

obrazzc izjave o nekaznjavanju

svi drugi potrebni podaci, dokumenti i informacije koje gospodarskom sudjekiu omroguduju
izradu i dostavu ponude.

Clanak 15.
Sastani dio poziva za dostavu ponuda je i troskovnik predmeta nabave koji moze imati jed"w il vige
stavki, te sadrZ opis stavke, jedinicu mjere, koli¢inu stavke, cijenu po jedinici mjere, ukupnu cilenu bez
PDV-a i ukupnu cijenu s PDV-om.

Cijena ponude pise se brojkama i izrazava se u eurima, a u drugim valutama samo ko je to zatraZio
Narugitel].

U cijenu ponuds bez PDV-a uradunavaju se svi trokovi i popusii. Cijena ponude negromjenjiva je za
vrijeme trajanja ugovora.

VII. KRITERIJ ZA ODABIR PONUDE U POSTUPKU JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 16.
Kriterij za odabir ponude u postupcima jednostavne nabave moze biti najniza cijena if ekonomski
najpovoljnija pcnuda,

Ako se kao kriterij koristi ekonomski najpovolinija ponuda, osim kriterija cijane mogu se Koristiti i drug
kriteriji povezani s predmetom nabave kao $to su: kvaliteta, tehnicke prednosti, ekonomitnost, -ok

isporuke ili rok izvrSenja, jamstveni rok i drugo.

VIil. SKLAPANJE | IZVRSENJE UGOVORA

Clanak 17.
Opcinski nadelnik, nakon dostave Odluke o odabiru, s odabranim ponuditeliem zakljucuje ugovor o
nabavi radova, roba ili ustuga u skladu s uvjetima odredenim u pozivu na dostavu pornude t2 s
odabranom pon.udom.

Prilikom zakljuivanja ugovora o nabavi, odabrani ponuditel] uruéuje narué telju jamstvo za Jredno
izvrSenje ugovo-a ukoliko je isto trazeno pozivom za dostavu ponuda.

Ugovor iz stavka 1, ovog ¢lanka sklopit ¢e se najkasnije u roku od 30 dana od dana dcstave Odluke o
odabiru najpovaijnije ponude svim ponuditeljima.



Clanak 18.
Ugovor skiopljen u postunku jednostavne nabave mora se izvriavati u skladu s uvietima iz poziva na
dostavu ponuce te odabranom ponudom.

Procelnica Jedinstvenog .pravnog odjela Opcine Dicmo vrai kontrolu izvr$enja sklopljenih ucovora na
temelju provedenih postupaka jednostavne nabave.

IX. REGISTAR UGOVORA JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 15.
Narucitelj je obvezan voditi Plan nabave i registar sklopljenih ugovora jednostavre nabave i objaviti ga
na Elektronickom oglasniku javne nabave, sukladno vazeéem Pravilnik o planu nabave, registru
ugovora, prethodnom savjetovanju i analizi trzista u javnoj nabavi.

X. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 16.
Postupci jednostavne nabave zapotefi po odredbama Pravilnika o jednastavnoj nabavi (,Sluzbeni
glasnik Opcine Dicmo broj 2/2017), koji nisu dovrSeni do stupanja na snagu ovog Pravilnika, dovrsit ée
se prema odredbama Pravilnika o jednostavnoj nabavi (,Sluzbeni glasnik Optine Dicric”, brej 2/2017)

Clanak 17.
Danom stupanja na snagu ovog Pravilnika prestaje vaiti Pravinik o jecnostavno nabavi (,Slizbeni
glasnik Opcine Cicmo” broj 2/2017)

Clanak 18.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave u ,Sluzbenom glasniku Opéine Dcmo”,
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